УНИВЕРЗИТЕТ У НИШУ  ПРИРОДНО-МАТЕМАТИЧКИ ФАКУЛТЕТ У НИШУ

ЗАХТЕВ ЗА ИЗДАВАЊЕ РЕШЕЊА ЗА СЛУЖБЕНИ ПУТ У ИНОСТРАНСТВУ
Име и презиме подносиоца захтева:
______________________________________________
ЈМБГ:____________________________________________________________________________________________

Број пасоша:______________________________________________________________________________________
Радно место:
______________________________________________
Звање:___________________________________________________________________________________________
Датум службеног путовања:
______________________________________________
Назив државе и места у које се путује:
______________________________________________
Трајање службеног путовања:
______________________________________________
Сврха службеног путовања:
______________________________________________
Превозно средство:________________________________________________________________________________
У одласку:
________________________________________________________
У повратку:
________________________________________________________
(уколико се користи сопствени аутомобил обавезно доставити копију саобраћајне дозволе)
Исхрана на службеном путу:                                                    Смештај на службеном путу:

а) пун пансион                                                                           а) плаћа  запослени на терет факултета  

б) полупансион                                                                          б)  плаћа  запослени на свој терет                                                                      

в) обезбеђена од стране домаћина                                           в) обезбеђен од стране домаћина                    

г) без исхране                                                                             г) плећен по предрачуну
ђ) урачуната у цену авионске карте                                         д) остало _______________

Трошкови службеног путовања терете:
а) сопствене приходе Факулета
б) пројекат ________________________

в) остало __________________________
Напомена: У року пет дана по обављеном службеном путу подносилац захева дужан је да поднесе извештај са службеног пута и доказ о плаћеним трошковима на путу.
Лице које одлази на службени пут по позиву трећег лица, у обавези је да достави позив или програм пута.

Ако је у документу о настанку трошкова који се прилаже уз обрачун исказан износ у националној валути у којој није утврђена дневница за ту државу, уз обрачун  се прилаже и писани доказ о курсу националне валуте у односу на валуту у којој је утврђена дневница за ту државу.
Уз сагласност запосленог, може се исплатити и мањи износ накнаде трошкова за службени пут у иностранство од обрачунатог.

Сагласан: 







Подносилац захтева:
а) руководилац пројекта:_______________

б)управник департмана:________________


________________________________
в) шеф службе:________________________

г) руководилац центра:_________________
д) продекан: __________________________
                                                                                                                 ДЕКАН / ПРОДЕКАН ЗА ФИНАНСИЈЕ
У Нишу,_________________
                                                                                                                      ____________________________
              (Захтев се подноси декану или продекану за материјално и финансијске послове)                                                                                                   
